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Положение о реферате

1. Общие положения

1.1. Ученический реферат – это письменное изложение сведений из источников (книг, статей, материалов из Интернета), освещающее (раскрывающее) заданную тему. 
1.2. Написание реферата (в качестве индивидуального проекта) является обязательным этапом в освоении проектных умений (и других УУД) на базовом уровне. Учащиеся могут выбрать эту форму итогового проекта в 8-9 классе. Если реферат не был написан в 8 классе, учащиеся 9 класса в обязательном порядке выполняют этот проект по любой теме в качестве итогового экзаменационного проекта.

1.3. Обучающиеся сами выбирают как тему реферата, так и руководителя.

1.4. Реферат может быть написан на основе нескольких источников с целью:

- наиболее полного освещения какой-либо актуальной темы (проблемы) (информационный, обзорный реферат); 

- анализа и сопоставления данных этих источников, на основе чего даётся собственная трактовка поставленной проблемы (реферат исследовательского характера). 
Последний вариант реферата более трудоёмкая и сложная работа. 

1.5. Тема реферата должна соответствовать возрасту и лежать в зоне ближайшего развития обучающихся. Тема может быть по определённому учебному предмету и межпредметной. 
1.6. Тема реферата должна быть сформулирована стилистически грамотно. В названии реферата следует определить четкие рамки рассматриваемых вопросов, которые не должны быть слишком широкими или слишком узкими. При формулировании темы желательно воздерживаться от использования спорных с научной точки зрения терминов, излишней наукообразности, а также от чрезмерного упрощения формулировок.

1.7. Содержание (план) реферата и планирование этапов работы над рефератом определяется учащимися самостоятельно или совместно с выбранным им руководителем.
1.8. Процесс работы над рефератом (как над любым проектом) осуществляется через ряд последовательных этапов (подготовительный, технологический, презентативный, заключительный этапы). Общие консультации по работе над рефератом даются на элективном курсе в 9 классе «Основы информационной культуры школьника». Необходимая информация выложена на сайте школьной библиотеки в разделе «Повышаем информационную культуру».
1.9. Обучающийся имеет право на получение консультаций по написанию реферата, на доработку реферата и исправление в соответствии с замечаниями руководителя (учителя), сделанных до написания отзыва руководителя, без снижения отметки, если не нарушаются установленные сроки.
1.10. Обучающийся, работающий над рефератом как над индивидуальным/итоговым проектом, должен представить готовый реферат руководителю не позднее, чем за три недели до установленного срока защиты реферата.
1.11. Общим требованием ко всем работам является необходимость соблюдения норм и правил цитирования, ссылок на различные источники. В случае заимствования текста работы (плагиата) без указания ссылок на источник проект к защите не допускается. В случае показателя оригинальности реферата ниже 35%, работа к защите не принимается.

1.12. В случае не соответствия требованиям оформления реферата, работа возвращается на доработку.

2. Требования к оформлению реферата

2.1. Реферат пишется на белых листах А4 только с одной стороны. Объем реферата может составлять 15-20 страниц. Если имеются приложения, они должны составлять не более пяти листов. Шрифт Times Nеw Roman №14. Заголовки оформляются этим же, но жирным шрифтом и без точки в конце. После заголовка – три пробела вниз. Межстрочный интервал в тексте - полуторный. Поля: сверху 2 см, снизу и справа – 1,5 см, слева – 3 см. Листы должны быть пронумерованы снизу и по центру листа без точки в конце. Нумеруются все страницы, кроме титульного листа. Реферат должен быть сброшюрован с помощью дырокола в папки под файлы, страницы в файлы не вкладываются.

Текст форматируется по ширине листа, с переносом слов, делением текста на абзацы. Между абзацев пробел не допускается, красная строка – 1 см.

Для рукописного варианта объем реферата – 20-25 страниц, те же поля, тот же формат листа, та же нумерация. Записи должны быть четкими, аккуратными, чернилами одного цвета (чёрного или синего), только с одной стороны листа. Обязательно соблюдение красной строки.

2.2. Оформленный реферат имеет следующую структуру: 

· титульный лист

· содержание   

· введение 

· основная часть, разделённая на главы 
· заключение
· список использованных источников  

· приложения

2.2.1. Образец титульного листа

2.2.2. В содержании указываются основные разделы работы с указанием соответствующих страниц (только цифрой). 

2.2.3. Введение реферата включает в себя краткое обоснование актуальности темы, которая может рассматриваться в связи с недостаточной научной разработанностью проблемы, ее объективной сложностью для изучения и информационной ценностью материала, в связи с многочисленными дискуссиями, возникающими вокруг нее или др. В этой части необходимо показать, почему заявленная тема представляет научный интерес и практическое значение. Таким образом, тема реферата должна быть актуальна или с научной точки зрения, или из практических соображений. 

Во введении реферата указывают задачи, которые ставит перед собой автор для раскрытия темы. Задачи должны соотноситься с главами реферата. Делается краткий обзор и анализ изученной литературы и прочих источников информации. Нельзя ограничиваться только учебниками и справочной литературой. Использованные сайты Интернета тоже должны быть указаны в обзоре и в списке использованной литературы. Объем введения составляет 10% от всего объема работы.

2.2.4. Основная часть делится на главы или на параграфы, которые могут в свою очередь делиться на подглавки или подпункты. Каждый такой раздел начинается с нового листа и отражается в содержании. 

Основная часть реферата содержит материал, который отобран обучающимся из источников для раскрытия темы. Не допускаются объемные отступления от темы, несоразмерная растянутость отдельных глав, разделов, параграфов. Не допускаются неоправданно большие цитаты или неоправданно большое количество цитат на станице.

Все разделы должны быть написаны грамотно с содержательной, с орфографической и со стилистической точки зрения; текст должен излагаться связно и в логическом порядке, с указанием ссылок на источники после цитат. 

В конце каждой главы или параграфа делаются выводы по данному разделу.

2.2.5. В заключении обучающийся подытоживает и обобщает выводы по главам или параграфам, делает анализ степени выполнения поставленных во введении задач, излагает собственный взгляд на тему реферата. Можно определить круг решенных и нерешенных проблем, осветить перспективы дальнейшего исследования проблемы. Объем заключения – 10% от общего объема реферата.

2.2.6. Список использованной литературы составляется строго по алфавиту, все источники нумеруются. Список должен состоять не менее чем из пяти источников, включая электронные ресурсы, которые указываются после печатных. Электронные ресурсы не должны являться чужими рефератами и курсовыми работами. Рекомендуются научно-популярные сайты, электронные журналы, оцифрованные книги, публикации специалистов в своих блогах и т.п.

Список использованных источников оформляются в соответствии с ГОСТ 7.1-2003, ссылки на источники оформляются в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5 – 2008. Последний ГОСТ содержит новые образцы оформления библиографической записи электронных ресурсов. (См. Список использованных источников на с. )
2.2.7. Работа может содержать приложения в виде таблиц, схем, рисунков, графиков, карт, фотографий и т.д. Приложения должны быть связаны с основным содержанием работы и помогать лучшему пониманию раскрываемой темы. Приложения нумеруются. Например - Приложение 1 (пишется вверху с правой стороны страницы), озаглавливаются (по центру станицы). Названия приложений включаются в содержание.

2.3. Оформление ссылок на источники в тексте реферата является обязательным и возможно тремя способами:

· постраничные;

· с опорой на список литературы – [3, с.34];

· сразу после цитаты – (ФИО автора, год изд., с.)

2.4. Если имеются приложения, в тексте реферата должны быть ссылки на них. Например: (См. Приложения, таблица 3, с.23) или (См. Приложение 2, рис.2, с.24) или (См. Приложение 1, с.23)
3. Руководство подготовкой к написанию и защите реферата

3.1. Руководство подготовкой обучающегося к написанию и защите реферата возлагается на руководителя реферата, который должен способствовать наибольшей самостоятельности учащегося в этой работе, но, проверяя правильность направления его действий.
3.2. Обучающемуся может понадобиться помощь на следующих этапах работы над рефератом:
· формулирование темы реферата и составление его плана;

· составление графика работы над рефератом (как над проектом) во времени;

· подбор литературы, необходимой для написания реферата;

· трудности в отборе и переработке информации;

· коррекция в соразмерности глав/параграфов;

· формулирование выводов в конце глав/параграфов;

· редактирование текста реферата;
· оформление списка источников и ссылок;

· оформление приложений;

· подготовка защиты реферата.

3.3. Руководитель пишет отзыв (или рецензию) на реферат. Письменный отзыв руководителя должен содержать краткую характеристику работы учащегося в ходе работы над рефератом, в том числе: а) инициативности и самостоятельности; б) ответственности (включая динамику отношения к выполняемой работе); в) исполнительской дисциплины. Отмечается степень соответствия работы заявленной теме, степень выполнения поставленных автором реферата задач, качество текста с точки зрения логики, предмета, стиля, грамотности.
При наличии в выполненной работе соответствующих оснований в отзыве может быть также отмечена новизна подхода и/или полученных решений, актуальность и практическая значимость полученных результатов. 
4. Процедура защиты реферата

4.1. Защита реферата в качестве индивидуального/итогового проекта может быть произведена на ежегодной школьной конференции (в январе или апреле). Дополнительно могут быть организованы конференции, семинары, чтения, круглые столы, стендовые выставки и др. по отдельному предмету, теме – в классе, в параллелях.
4.2. Для оценки рефератов на конференции (семинаре, чтении и др.) создаётся специальная комиссия, в состав которой могут входить педагогические работники школы, родители учащихся школы, приглашённые специалисты, старшеклассники, имеющие опыт проектной и исследовательской работы. Специальная комиссия оценивает качество работы конкретного обучающегося, оформляет зачётную документацию для портфолио достижений учащегося. 

4.3. Состав специальной комиссии определяется методическим советом школы. Количество членов комиссии не должно быть менее 3-х и более 7 человек.
4.4. Процедура защиты состоит в 6-8 минутном выступлении учащегося, который раскрывает актуальность, поставленные задачи, суть темы реферата и выводы. Далее следуют ответы на вопросы комиссии.
4.5. Защищённый реферат не может быть полностью использован в следующем учебном году в качестве отдельной проектной работы. Возможно лишь использование отдельных материалов для осуществления новой проектно-исследовательской работы.

4.6. В соответствии с финансовыми возможностями школы по решению специальной комиссии лучшие работы учащихся могут быть поощрены дипломами и ценными подарками, рекомендованы к представлению на конференции, симпозиумы и конкурсы муниципального, районного, регионального и федерального уровня.

5. Рекомендуемые критерии для оценки рефератов
	Описание критерия
	Баллы
	Максимальное количество баллов

	Актуальность и ее обоснование

А) Тема актуальна, обоснована, отличается новизной

Б) Тема актуальна и обоснована

В) Тема актуальна
	3

2

1
	5

	Постановка задач

А) Задачи поставлены грамотно

           Б) Задачи поставлены некорректно

В) Поставлена одна задача или задачи не поставлены
	2

1

0
	2

	Структура работы, грамотность и логичность оформления

Титульный лист

Оглавление

Введение

Основная часть

Заключение

Список литературы

Приложения
	1

1

1

1

1

1

1
	7

	Соответствие содержания основной части работы теме реферата и раскрытие темы

Насколько основная часть реферата соответствует заявленной теме?

Насколько автор раскрыл тему?
	0-3

0-6
	9

	Логика и грамотность изложения

Оцените логичность и последовательность изложения

Оцените грамотность работы

Оцените корректность цитирования
	0-3

0-1

0-1
	5

	Использование источников и знакомство с современным состоянием проблемы

1. Источники литературы

А) Автором использованы источники, не менее пяти, выходящие за рамки школьной программы

Б) Автором использованы источники школьной программы

2. Знакомство с современным состоянием проблемы

    А) Автор глубоко проработал современное состояние проблемы

Б) Автор недостаточно проработал состояние проблемы
	2

1

2

1
	4

	Наличие собственных взглядов и выводов по теме
	0-3
	3

	Владение вниманием аудитории
	0-4
	4

	Грамотная устная речь и логика изложения
	0-6
	6

	Эрудиция автора, умелое использование различных точек зрения по теме работы, ответы на вопросы
	0-7
	7

	Наглядные пособия и умение ими пользоваться
	0-3
	3

	Теоретическая или практическая значимость результатов работы
	0-5
	5

	
	
	Максимум – 60 б.
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