ПЛАН РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ МБОУ «ОСОШ №2» НА 2017/18 УЧ.ГОД

В соответствии с Федеральным Законом «О библиотечном деле» библиотека выполняет функции информационного, образовательного и культурного учреждения. 
Функции школьной библиотеки:

- информационная поддержка учебного процесса (обеспечение учащихся и учителей учебной и методической литературой);

- деятельность по привлечению детей к чтению (подготовка и проведение мероприятий, направленных на развитие интереса к чтению: читательские конференции, книжные выставки, обзоры литературы, диспуты на базе прочитанных произведений и др.);
- мероприятия в помощь развитию информационной грамотности пользователей (групповая и индивидуальная работа по мере востребованности);

- научная организация фондов и обработка документов (библиографическое описание документов, их классификация, техническая обработка, оформление и расстановка фондов, ведение каталогов и картотек);

- работа по формированию фонда (списание и пополнение);
- ведение учётной и планово-отчётной документации.

Основные задачи школьной библиотеки:

- обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся и педагогов;
- создание условий для формирования у школьников навыков независимого библиотечно-информационного пользователя;
- совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.

Основное содержание работы библиотеки:
- поддерживать и обеспечивать образовательные задачи, сформулированные во ФГОС, в концепции школы и в школьной программе;

- развивать и поддерживать в детях привычку и радость чтения и учения, а также потребность пользоваться библиотекой в течении всей жизни;

- предоставлять возможность для создания и использования информации как ради получения знаний, развития понимания и воображения, так и для удовольствия;

- побуждать учащихся овладевать навыками критической оценки и использования информации вне зависимости от вида, формата и носителя и применять полученные данные на практике, обращая особое внимание на способы коммуникации внутри общества;

- обеспечивать доступ к местным, региональным, национальным и международным ресурсам, а также использовать иные возможности, которые сообщают учащимся различные идеи, опыт и мнения;

- организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание и содействующие эмоциональному развитию;

- работать с учащимися, учителями, администрацией и родителями, содействуя реализации задач школы;

- отстаивать идею, что свободный доступ к информации и интеллектуальная свобода являются важнейшими условиями воспитания активной заинтересованной гражданской позиции, основанной на демократических принципах;

- пропагандировать чтение, а также ресурсы и службы школьной библиотеки как внутри школы, так и за её пределами.

Общие сведения на 10.10.2017  года:
                       Всего читателей - 
· количество учащихся -  581
· количество учителей -   40
· прочие читатели -  74
  Объем: - библиотечного фонда    9461 экз. на сумму 551153р.55к.
         - фонда учебников  11284 экз. или компл. на сумму 3640534р.70к.
Постоянно проводимая работа в течение года:

1. Работа с библиотечным фондом.

· Изучение состава фонда и анализ его использования.

· Комплектование фонда библиотеки традиционными и нетрадиционными носителями информации (в том числе и периодикой) в соответствии с образовательной программой школы и с финансированием.

· Формирование общешкольного заказа на документы основного и учебного фондов.

· Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений.

· Оформление подписки на периодику, контроль доставки.

· Учет библиотечного фонда.

· Выявление и списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых документов по установленным правилам и нормам.

· Выдача документов пользователям библиотеки.

· Расстановка документов в фонде в соответствии с ББК.

· Оформление фонда (наличие полочных и буквенных разделителей, индексов), эстетика оформления.

· Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации.

· Работа по сохранности фонда:

1. Организация фонда особо ценных изданий и проведение периодических проверок сохранности;

2. Систематический контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий;

3. Обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в установленном порядке;

4. Организация работы по мелкому ремонту и переплету изданий с привлечением библиотечного актива;
5. Организация рейдов проверки состояния учебников два раза в год.
·  Оформление накладных и их своевременная сдача в централизованную бухгалтерию.

· Инвентаризация учебников.

· Обеспечение работы «читального зала».
· Ежемесячное актирование проверки поступлений в фонд на наличие запрещённых экстремистских материалов в соответствии с обновлениями
2. Справочно-библиографическая работа. 

· Создание электронного каталога, ведение картотек по направлениям работы школы, составление рекомендательных списков.

· Выполнение библиографических справок.

· Пополнение папок накопления, составление конволютов.

· Выпуск библиографических пособий для обучающихся и педагогов.
3. Работа по формированию информационной культуры учащихся.

· консультативная работа (индивидуальная, групповая, коллективная) в 1-11 классах про методике и технологии проектно-исследовательской деятельности.

· Проведение элективного курса в 9 классах по программе «Основы информационной культуры школьника».

· Проведение консультаций для старшеклассников по написанию рефератов и исследовательских работ.

4. Воспитательная работа.

· Формирование у школьников навыков независимого библиотечно-информационного пользователя: обучение пользованию носителями информации, поиску, отбору и критической оценке информации.

· Способствование формированию личности учащихся средствами культурного наследия, формами и методами индивидуальной и массовой работы.

· Популяризация лучших документов библиотечными формами работы, организация выставок и стендов и проведение культурно-массовой работы.

· Создание актива библиотеки и работа с ним.

5. Информационная работа.

            -     Создание и ведение сайта школьной библиотеки.
· Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обеспечением педагогических работников:

1. Совместная работа по составлению заказа на учебно-методические документы.

2. Обзоры новых поступлений.

3. Подбор документов в помощь проведению предметных недель и других общешкольных классных мероприятий.

4. Помощь в подборе документов при работе над методической темой школы.

5. Помощь в подборе документов для подготовки педсоветов, заседаний методобъединений и т.д.

· Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обслуживанием обучающихся:

1. на абонементе и в читальном зале.
2. индивидуальные рекомендательные беседы, обзоры у книжных выставок. 
3. подбор литературы для написания рефератов, докладов, сообщений.

4. помощь в подготовке к общешкольным и классным мероприятиям.

5. проведение индивидуальных консультаций

· Информационное обслуживание родителей или представителей обучающихся:

1. информирование о пользовании библиотекой их детьми.

2. выступление на родительских собраниях.

6. Повышение квалификации.

· Работа по самообразованию:

1. освоение информации из профессиональных изданий,

2. использование опыта лучших библиотекарей,

3. посещение семинаров, участие в конкурсах, присутствие на открытых мероприятиях, индивидуальные консультации.

· Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.

· Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их качества на основе использования новых технологий.

План работы по месяцам

	Книжные выставки
	Справочно-библиографическая
	Информационная

Образовательная

Воспитательная 
	Библиотечная 

Издательская
	Внутри-библиотечная документационная

	СЕНТЯБРЬ

	17 сентября – 160 лет со дня рождения русского учёного, изобретателя, конструктора, мыслителя, писателя Константина Эдуардовича Циолковского (1857–1935)
	Выполнение справок по запросам о поступивших учебниках, обеспечении учеников учебниками
	Планирование работы с учётом школьных мероприятий, планов учителей.
	Обработка поступивших учебников совместно с активом библиотеки.
	Учет поступлений, составление планов, заполнение учетных форм для РУО.

	
	Каталогизация поступившей литературы
	Подбор тем для проектов и исследовательских для обратившихся учителей и учащихся
	Выдача и замена учебников по классам
	Перерегистрация читателей.

	
	
	Диспут в 7 А «Можно ли оправдать предательство Андрия?» (совместно с И.В. Червонцевой)
	Приборка в фонде и книгохранении
	Списание утерянных книг приход книг взамен.

	
	
	Диспут в 7 Б «Можно ли оправдать предательство Андрия?» (совместно с К.А. Молчановой)
	
	Списание книг, физически устаревших

	
	
	
	
	Актирование проверки фонда на предмет наличия запрещённой экстремистской литературы

	ОКТЯБРЬ

	8 октября – 125 лет со дня рождения русского поэта Марины Ивановны Цветаевой (1892–1941)
	Беседа о библиотеке, обзор книг для нач классов в 1А кл.
	Инициирование читательских и библиотечных проектов
	Брошюрование изъятых их разных журналов полезных статей
	Начало работы над программой развития библиотеки

	30 октября – День памяти жертв политических репрессий.

	Выставка-просмотр новых книг для нач. классов
	Подбор текстов для конкурса чтецов «Живая классика»
	Оформление подписки на периодику
	Влажная обработка стеллажей в каникулы

	31 октября – 85 лет со дня рождения американской писательницы, лауреата Международной премии им. Х.К. Андерсена (1998) Кэтрин Патерсон (1932)
	Работа над созданием картотеки справочной литературы
	Диспут в 5 К «Можно ли всю жизнь прожить счастливо?» (совместно с А.И. Козлова)
	Проверка возрастной маркировки  книг
	Актирование проверки фонда на предмет наличия запрещённой экстремистской литературы

	НОЯБРЬ

	4 ноября -

День народного единства
	Работа над созданием картотеки справочной литературы
	16.11. Подиум-дискуссия в 6 А «Мог ли Герасим поступить по-другому?» (Совместно со С.А. Антуфьевой)
	Рейд по классам – проверка состояния учебников
	Актирование проверки фонда на предмет наличия запрещённой экстремистской литературы

	3 ноября – 130 лет со дня рождения русского поэта, драматурга и переводчика Самуила Яковлевича Маршака (1887–1964)
	Обзор книг для 5 кл – Лучшие книги заруб. писателей. Роль переводчика
	Подготовка проектов для районного конкурса «Лучший читатель школьной библиотеки»
	Оформление указателей в фонде
	Освобождение книгохранения от макулатуры

	14 ноября – 110 лет со дня рождения шведской писательницы, лауреата Международной премии им. Х.К. Андерсена (1958) Астрид Анны Эмилии Линдгрен (1907–2002)
	Подготовка к конкурсу «Реклама книги»
	
	
	

	27 ноября – 70 лет со дня рождения русского писателя и поэта Григория Бенционовича Остера (р. 1947)
	.
	
	
	

	30 ноября – 350 лет со дня рождения английского писателя и политического деятеля Джонатана Свифта (1667–1745)
	
	
	
	

	ДЕКАБРЬ
	
	

	4 декабря – 135 лет со дня рождения русского писателя-популяризатора, публициста Якова Исидоровича Перельмана (1882–1942) 
	Работа над созданием картотеки справочной литературы
	Диспут в 9 А  кл по роману в стихах А.С. Пушкина: «Евгений Онегин – положительный герой?» (Совместно с К.А. Молчановой)
	Составление заявки на учебники с учителями-предметниками
	Отчеты

Подведение итогов в учетных книгах

	12 декабря – День Конституции Российской Федерации
	Подготовка к конкурсу «Реклама книги»
	Диспут в 9 Б  кл по роману в стихах А.С. Пушкина: «Евгений Онегин – положительный герой?» (Совместно с К.А. Молчановой)
	
	Актирование проверки фонда на предмет наличия запрещённой экстремистской литературы 

	22 декабря – 80 лет со дня рождения русского писателя Эдуарда Николаевича Успенского (р. 1937)
	
	Подготовка проектов для районного конкурса «Лучший читатель школьной библиотеки
	
	Составление заявки на учебники на будущий учебный год

	Новый год
	
	
	
	Инвентаризация учебников

	ЯНВАРЬ

	10 января – 135 лет со дня рождения писателя Алексея Николаевича Толстого (1883–1945)
	Расписывание статей из журнала «Наука и жизнь» для систематического каталога
	29.01. Диспут в 8 А «Хорошо ли это: быть «как все», «со всеми» и «для всех»?) (по «Безумной Евдокии» А. Алексина) (совместно со С.А. Антуфьевой)
	Наведение порядка в книгохранении
	Актирование проверки фонда на предмет наличия запрещённой экстремистской литературы

	12 января – 390 лет со дня рождения французского писателя Шарля Перро (1628–1703)
	Участие в конкурсе «Реклама книги»
	Представление на школьном уровне читательских и библиотечных проектов, посвященных неделе английского языка в школе
	Метод. совет по заявке учебников
	

	22 января – 230 лет со дня рождения английского поэта Джорджа Ноэля Гордона Байрона (1788–1824)
	
	-Подготовка к подиум-дискуссии "Привносит ли теория Раскольникова гармонию в человеческое общество?"(на основе романа Ф.М. Достоевского «Преступление и наказание») (Совместно с С.А. Антуфьевой)
	
	

	25 января – 80 лет со дня рождения поэта, музыканта, актёра Владимира Семёновича Высоцкого (1938–1980)
	
	
	
	

	ФЕВРАЛЬ

	14 февраля – День Святого Валентина. День влюбленных
	24 февраля – 175 лет со дня рождения художницы-иллюстратора Елизаветы Меркурьевны Бём (1843–1914) - материал для сайта
	4.02.  Подиум-дискуссия "Привносит ли теория Раскольникова гармонию в человеческое общество?"(на основе романа Ф.М. Достоевского «Преступление и наказание») (Совместно со С.А. Антуфьевой).
	Ремонт книг
	Актирование проверки фонда на предмет наличия запрещённой экстремистской литературы

	23 февраля – День защитников Отечества
	
	
	
	

	8 февраля – 190 лет со дня рождения французского писателя Жюля Верна (1828–1905)
	Расписывание статей из журнала «Наука и жизнь» для систематического каталога
	Диспут в 7 А «Устарела ли трагедия «Ромео и Джульетта»?» (Совместно с И.В. Червонцевой)
	Брошюрование полезных статей из старых журналов 
	

	9 февраля – 235 лет со дня рождения поэта Василия Андреевича Жуковского (1783–1852)
	
	Диспут в 7 В «Устарела ли трагедия «Ромео и Джульетта»?» (Совместно с И.В. Червонцевой)
	
	

	МАРТ

	8 марта – женский день
	Расписывание статей из журнала «Наука и жизнь» для систематического каталога
	4.03. Диспут «Можно ли всю жизнь прожить счастливо?» (совместно со С.А. Антуфьевой)
	Подготовка библиотеки к неделе детской книги
	Работа над программой развития библиотеки.

	12 марта – 95 лет со дня рождения писателя Святослава Владимировича Сахарнова (1923–2010)
	Страница на сайте с рекламой книг
	Подиум-дискуссия в 6 Б «Мог ли Герасим поступить по-другому?» (Совместно с И.В. Червонцевой)
	
	

	16 марта – 150 лет со дня рождения со дня рождения писателя и драматурга Максима Горького (н.и. Алексея Максимовича Пешкова) (1868–1936)
	
	
	
	Актирование проверки фонда на предмет наличия запрещённой экстремистской литературы

	АПРЕЛЬ

	1 апреля – 90 лет со дня рождения поэта Валентина Дмитриевича Берестова (1928–1998)
	Страница на сайте о художниках-иллюстраторах
	Районный тур конкурса на лучшего читателя шк.библиотеки


	Влажная приборка на стеллажах,подготовка к инвентаризации
	Актирование проверки фонда на предмет наличия запрещённой экстремистской литературы

	4 апреля – 200 лет со дня рождения английского писателя Томаса Майн Рида (1818–1883)
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