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Паспорт библиотеки МБОУ «ОСОШ № 2»
Название организации (по Уставу): Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Октябрьская средняя общеобразовательная школа № 2»
Почтовый адрес: 165210 Архангельская обл., Устьянский р-н, п. Октябрьский, ул. Ленина, д. 26 А.
Телефон: в школе : 8 (81855) 5-16-71
E-mail: toschool@yandex.ru
Наличие филиалов общеобразовательной организации: нет
Наличие библиотеки в филиале: нет
Ф.И.О. руководителя образовательной организации: Волова Эльза Валовна
1. Общие сведения

1.1 Год основания библиотеки-1966
1.2 Этаж 1
1.3 Общая площадь-45 кв.м
1.4 Наличие читального зала: да, нет, совмещен с абонементом 

1.5 Наличие книгохранилища для учебного фонда: да, нет

1.6 Материально-техническое обеспечение библиотеки:

	Вид оборудования
	Всего

	Стеллажи
	24

	Каталожный шкаф
	1

	ПК
	3

	Принтеры
	1

	Проекторы
	-

	Сканеры
	1

	Другое оборудование (укажите, какое)
	Ризограф, брошюровщик, степлер, фотоаппарат

	Подключение к сети Интернет
	есть

	Сайт ОУ, страничка библиотеки (адрес)
	сайт  http://schoolbiblio.ucoz.ru/ 


2. Сведения о кадрах

2.1 Штат библиотеки-1
2.2 Педагог-библиотекарь 1 категории Коптяева Елена Ивановна, 1963 г.р., в 2010 году с отличием закончила Московский  государственный университет культуры и искусств, факультет библиотековедения, библиографии и информатики (заочное отделение), специальность «Библиотекарь-библиограф, преподаватель по специальности «Библиотечно-информационная деятельность». Стаж библиотечной работы на 2015 год – 21 год, в МБОУ «ОСОШ № 2» - 17 лет.
Контактный телефон – 8 921 085 76 65
2.3 ФИО других сотрудников библиотеки----таковых не имеется
2.4 Повышение квалификации 
- «Библиотечная школа» в Москве на базе издательского дома «Первое сентября»:

- школа-семинар 1 ступени – 2002 год (65 часов),

- школа-семинар 2 ступени – 2004 год (84 часа).

- Курсы повышения квалификации АО ИППК при Департаменте образования и науки администрации Архангельской области по проблеме «Информационно-образовательная среда новой школы». С 17.04.06 по 27.04.06. - 2006 год (72 часа). 

- Дистанционные курсы повышения квалификации «Развитие информационной грамотности у детей в школьной и детской библиотеке» - Педагогический университет Издательского дома «Первое сентября» и Факультет педагогического образования при участии МГУ им. М.В. Ломоносова. (г.Москва). - 2007-2008 гг. (72 часа).

- Дистанционные курсы повышения квалификации "Интернет в библиотечной работе: технологии и методы использования"  - Педагогический университет Издательского дома «Первое сентября» и Факультет педагогического образования при участии МГУ им. М.В. Ломоносова. (г.Москва). - 2009-2010 гг. (72 часа).

- Стажировка и дистанционное обучение по программе "Организация работы с одарёнными детьми в образовательных учреждениях Псковской области" Псковский областной институт повышения квалификации работников образования (г.Псков) - 29 октября - 30 ноября 2012 (108 часов).
2.5 Участие в конкурсах (название, год проведения):
- 2003 г. - Всероссийский конкурс библиотек общеобразовательных учреждений «БиблиОбраз». Номинация «Родник». Победитель трех отборочных туров, финалист конкурса. 

- 2004 г. - Районный конкурс профессионального мастерства школьных библиотекарей «Твоя информационная культура»: на лучший урок для учащихся по информационной культуре. 1 место.

- 2006 г. - Областной профессиональный конкурс «Перспектива». Номинация «Я – библиотекарь». (Архангельск) 1 место.

- 2007 г. - Районный профессиональный конкурс на лучший библиотечный проект. (Проект «Дорога к книге») 2 место.

- 2007 г. - Районный конкурс методических материалов «Растим патриотов» в номинации «Воспитательная программа». (Программа «Отечество») 1 место. 

- 2008 г. - Областной профессиональный конкурс "Сближающее чтение" (Архангельск). 1 место.

- 2008 г. - Областной заочный конкурс программ "Взаимодействие семьи и школы: традиции, тенденции, перспективы". (Архангельск)

- 2009 г. - Районный конкурс профессионального мастерства "Мой лучший урок". 1 место.

- 2010 г. - Областной заочный конкурс "Союз учителя и библиотекаря". (Архангельск) Грамота за использование оригинальных форм работы.

- 2010 г. - Районный конкурс методических материалов «Растим патриотов».3 место. 

- 2010 г. - Районный конкурс школьных библиотекарей на лучшую презентацию "Найди свою книгу" (художественная книга для подростков).

- 2011 г. - Региональный заочный конкурс "Всему начало - отчий дом" в номинации "Науки юношей питают..." (Архангельск). 1 место.

- 2011 г. - Общероссийский конкурс "Лучший школьный сайт" (Москва). Диплом.

2.6 Сведения о наградах 
- 2003 г. – Грамота Департамента образования Администрации Архангельской обл. за 1 место в областном конкурсе «БиблиОбраз». 

- 2003 г. – Почётная грамота Минобр РФ победителю Всероссийского конкурса библиотек общеобразовательных учреждений «БиблиОбраз». + Диплом финалиста.

- 2004 г. – Грамота РУО за 1 место в Районном конкурсе профессионального мастерства школьных библиотекарей «Твоя информационная культура» (лучший урок для учащихся по информационной культуре).

- 2006 г. – Грамота Архангельской областной детской библиотеки за 1 место в Областном профессиональном конкурсе «Перспектива». 

- 2007 г. – Диплом РУО за 2 место в Районном профессиональный конкурсе среди школьных библиотекарей на лучший библиотечный проект. 

- 2007 г. – Диплом РУО за 1 место в Районном конкурсе методических материалов «Растим патриотов» в номинации «Воспитательная программа». 
- 2007 г. – Благодарность директора Департамента образования и науки Архангельской области за успешную подготовку победителей Vобл. юношеского конкурса научно-иссл. работ им. М.В. Ломоносова.

- 2008 г. – Грамота АОДБ им. А.Гайдара за победу в областном профессиональном конкурсе «Сближающее чтение».

- 2010 г. – Диплом РУО за 1 место в Районном конкурсе профессионального мастерства «Мой лучший урок».

- 2010 г. – Грамота АО ИППК РО за использование оригинальных форм работы. Областной заочный конкурс «Союз учителя и библиотекаря». 

- 2010 г. – Диплом РУО за 3 место в Районном конкурсе методических материалов «Растим патриотов».

- 2010 г. Благодарность МОУ ДОД «УДЮЦ» за развитие школьного издательского дела.
- 2011 г. – Благодарственное письмо Министерства образования, науки и культуры Архангельской области за подготовку призёров областного детско-юношеского конкурса журналистского творчества.

- 2011 г. - Диплом участника общероссийского конкурса «Лучший школьный сайт» (Москва); 
- 2011 г. Благодарность РУО за активное участие в реализации муниципальной «Программы методической работы в условиях сетевого взаимодействия»…
- 2011 г – Диплом АО ИППК РО за 1 место в Региональном заочном конкурсе «Всему начало – отчий дом».
- 2012 г. – Диплом 3 степени за участие в научно-практической конференции педагогов Октябрьского школьного общеобразовательного округа «Мастерство и творчество педагогов». 

- 2013 г. – отраслевая награда Министерства образования и науки РФ: почётное звание «Почётный работник общего образования Российской Федерации» (приказ Минобрнауки России от 24 декабря 2012 № 1600/к-н).
2.7 Совмещение библиотечной, педагогической, кружковой деятельности (Ф.И.О. сотрудника,  кол-во часов):

- элективный курс для 9 кл.-«Основы информационной культуры школьника» - 1 ч.
- объединение-«Научное общество школы»- 6 ч.
2.8 Владение компьютером, в какой АИБС работаете- Владею ПК, -MARK SQL, создала и веду работу с сайтом школьной библиотеки.
3. График работы библиотеки-
с 9-00 до 16-00 Выходные – суббота и воскресенье
4. Наличие нормативных документов (нужное подчеркнуть):
4.1 Положение о библиотеке (да)

4.2 Правила пользования библиотекой (да)

4.3 Должностная инструкция педагога-библиотекаря (да)

4.4 
4.5 План работы библиотеки (да)

5. Наличие отчетной документации (нужное подчеркнуть)

5.1 Книга суммарного учета основного фонда (да)
5.2 Книга суммарного учета учебного фонда (да)

5.3 Инвентарные книги (да)

5.4 Тетрадь учета документов временного хранения (да)

5.5 Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных (да)

5.6 Дневник работы библиотеки (да) в электронном виде
5.7 Папка копий счетов и накладных (да)

5.8 Выдача учебников по классам (нет)

5.9 Папки актов приёма, списания документов (да)

6. Сведения о фонде на январь 2014 года
6.1 Фонд педагогической литературы (экз.)-541
6 .2 Фонд справочной, энциклопедической литературы (экз.)-560
6. 3 Фонд краеведческой литературы (экз.)-110 
6. 4 Фонд учебной литературы  (экз/копл.)-11757
6.5. Фонд художественной литературы (экз) - 9576

6. 5 Количество названий выписываемых периодических изданий -8
6.5.1 Педагогических-1 

6.5.2  Для учащихся-6
6.6  Документы на электронных носителях (экз.) 155
6.7  Всего поступило за год:

- основной фонд (экз.) 67
- фонд учебной литературы (экз.) 2536
6.7 Всего выбыло за год: 

- основной фонд (экз.) 120
- фонд учебной литературы (экз.) 2204
6.8 Основные источники комплектования - Субвенция
6.9 Обновление книжного фонда (%) 0,7 %
6.10 Списание книжного фонда (%) 1,2 %
7.Справочно-библиографический аппарат библиотеки

7.1 Алфавитный каталог  (да) фонд отражён не полностью 
7.2 Систематический каталог (да) фонд отражён не полностью
7.3 Электронный каталог (количество записей) фонд отражён не полностью
7.4  Систематическая картотека статей (да) фонд отражён не полностью
7.5  Тематические картотеки  (название, читательский адрес)-Краеведческая, стихов, папки накопления, конволют по разным темам – около 30.
Папки накопления, конволют по разным темам – около 30
7.6 Краеведческие картотеки 1 
7.7 Картотека учебной литературы (да) 
8. Информационная и культурно-досуговая  работа

	Количество выданных справок
	За 2012/13 год - 581

	Оформлено книжных выставок
	За 2012/13 год -29+5 тем.полки

	Количество библиографических обзоров

Библиографические пособия
	 За 2012/13 год -4
За 2012/13 год -7

	Общее количество массовых мероприятий
	За 2012/13 год -15

	Интересные формы массовой работы 
	За 2012/13 год –диспуты, подиум-дискуссия, проект


9. Читатели библиотеки на январь 2014 года  
Количество по группам:

учащихся начальной школы-234
учащихся средней школы-319
учащихся старшей школы-51
педагогических работников-40
других сотрудников школы и прочих 70
10. Основные показатели работы (основной фонд) за 2012/13 год -
10.1 Книговыдача (за год)-19130 (общая, вместе с учебниками)
        Книговыдача без учебников (за год) - 6596

10.2 Книгообеспеченность (фонд / кол-во читателей)без учебников=13,3
10.3 Обращаемость основного фонда /без учебников/ 
       (книговыдача/фонд)=0,7
        Обращаемость всего фонда /с учебниками/ 

       (книговыдача/фонд)=0,9

10.4 Посещаемость (кол-во посещений/ кол-во читателей)=12,2
10.5 Читаемость (книговыдача/кол-во читателей) без учебников =9,1
        Читаемость общая (с учебниками) – 26,1

