ПЛАН РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ МБОУ «ОСОШ № 2»

НА 2012/13 УЧЕБНЫЙ ГОД

Задачи библиотеки:

· обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования читателей путем библиотечно-библиографического обслуживания учащихся и работников школы;

· формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя; привлечение к чтению;

· совершенствование традиционных и освоение новых технологий;

· организация фондов и СБА, сохранность и учет.

Основные функции:

· образовательная;

· информационная;

· воспитательная.

Общие сведения на 15 сентября 2012  года:

· количество учащихся  - 567;

· количество учителей  - 41;

· прочие читатели - 52 ;

· объем библиотечного фонда 9161экз. на сумму  397336 р.88 к.
· объем фонда учебников 13530 экз. на сумму 2246121р. 61к.
Деятельность библиотеки в течение года:

1. Работа с библиотечным фондом.

· Изучение состава фонда и анализ его использования.

· Формирование общешкольного заказа на документы основного и учебного фондов.

· Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений.

· Оформление подписки на периодику, контроль доставки.

· Учет библиотечного фонда.

· Выявление и списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых документов по установленным правилам и нормам.

· Выдача документов пользователям библиотеки.

· Расстановка документов в фонде в соответствии с ББК.

· Оформление фонда (наличие полочных и буквенных разделителей, индексов), эстетика оформления.

· Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к библиотечным фондам.

· Работа по сохранности фонда:

1. Организация фонда особо ценных изданий и проведение периодических проверок сохранности;

2. Систематический контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий;

3. Обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в установленном порядке;

4. Организация работы по мелкому ремонту и переплету изданий с привлечением библиотечного актива;
5. Организация рейдов проверки состояния учебников два раза в год.
·  Оформление актов на списание и приход документов и их своевременная сдача в бухгалтерию.
· Периодическая сверка данных суммарных книг библиотеки и данных бухгалтерии.
· Инвентаризация учебников.

· Обеспечение работы «читального зала».

2. Справочно-библиографическая работа. 

· Создание электронного каталога, ведение картотек по направлениям работы школы, составление рекомендательных списков, указателей.

· Выполнение библиографических справок.

· Пополнение папок накопления, составление конволютов.

· Подбор документов для организации семейного чтения, с книгами о приобщении детей к чтению.
3. Работа по формированию информационной культуры учащихся.

· Проведение уроков в 5-8 классах по программе «Основы информационной культуры школьника».

· Проведение элективного курса в 9 классах по программе «Основы информационной культуры школьника».

· Проведение консультаций для старшеклассников по написанию реферативных и исследовательских работ.

· Написание детьми отзывов о прочитанных книгах, оставивших сильное впечатление с последующим оформлением этих отзывов в печатном виде для массового пользования.
· Беседы с учащимися начальных классов о бережном обращении с книгой.
4. Воспитательная работа.

· Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию носителями информации, поиску, отбору и критической оценке информации.

· Способствование формированию личности учащихся средствами культурного наследия, формами и методами индивидуальной и массовой работы.

· Популяризация лучших документов библиотечными формами работы, организация выставок и стендов и проведение культурно-массовой работы.

· Создание актива библиотеки и работа с ним.

5. Информационная работа.

            -     Создание и ведение сайта школьной библиотеки.
· Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обеспечением педагогических работников:

1. Совместная работа по составлению заказа на учебно-методические документы.

2. Обзоры новых поступлений.

3. Подбор документов в помощь проведению предметных недель и других общешкольных классных мероприятий.

4. Помощь в подборе документов при работе над методической темой школы.

5. Помощь в подборе документов для подготовки педсоветов, заседаний методобъединений и т.д.

· Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обслуживанием обучающихся:

1. на абонементе и в читальном зале.
2. индивидуальные рекомендательные беседы, обзоры у книжных выставок. 
3. подбор литературы для написания рефератов, докладов, сообщений.

4. помощь в подготовке к общешкольным и классным мероприятиям.

5. проведение индивидуальных консультаций

· Информационное обслуживание родителей или представителей обучающихся:

1. информирование о пользовании библиотекой их детьми.

2. выступление на родительских собраниях.

6. Повышение квалификации.

· Работа по самообразованию:

1. освоение информации из профессиональных изданий,

2. использование опыта лучших библиотекарей,

3. посещение семинаров, участие в конкурсах, присутствие на открытых мероприятиях, индивидуальные консультации.

· Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.

· Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их качества на основе использования новых технологий.

План работы по месяцам
	Книжные выставки
	Справочно-библиографическая
	Информационная

Образовательная

Воспитательная 
	Библиотечная 
Издательская
	Внутри-библиотечная документационная

	СЕНТЯБРЬ

	Обновление и оформление постоянно действующих выставок: «Абитуриент», «Полочка краеведа»

Рекомендательный обзор во 2 А классе.
Планирование работы библиотеки с учётом школьных мероприятий.

Обработка поступивших учебников совместно с активом библиотеки.

Учет поступлений, составление планов, разработка формы эл. дневника библиотеки.
Выставка-просмотр литературы для нач.классов к 200-летию Бородинской битвы.
Продолжение работы над полнотекстовой хрестоматией «Литературный Север» на сайте школьной библиотеки – страница, посвящённая О.Фокиной.
Инициирование читательских проектов для районного конкурса «Лучший чит. шк. библиотеки»
Приборка в фонде, подготовка фондов библиотеки к работе с пользователями
Перерегистрация читателей.

Выставка-просмотр художественных подростковых книг современных русских писателей. 
Дальнейшая разработка проекта «Я думаю…»: цикл диспутов.

Планирование диспутов совместно с учителями.

Выдача и замена учебников по классам, выдача книг по программе
Оформление плана библиотеки на год


	ОКТЯБРЬ

	8 октября - 120 лет со дня рождения русского поэта Марины Ивановны Цветаевой (1892-1941)
_________________
14 октября - 100 лет со дня рождения российского историка, этнографа Льва Николаевича Гумилева (1912-1992)
_________________
15 октября - 115 лет со дня рождения русского советского писателя и журналиста Ильи Ильфа (1897-1937).
________________
22 октября – Международный день школьных библиотек (месячник)
________________
26 октября  – 170 лет со дня рождения русского художника Василия Васильевича Верещагина (1842-1904)
________________
31 октября  – 110 лет со дня рождения русского писателя Евгения Андреевича Пермяка (1902–1982)Автор детских сказок, продолжатель традиций Бажова.

_________________
31 октября  – 80 лет со дня рождения американской писательницы, лауреата Международной премии им. Х.К. Андерсена Кэтрин Патерсон (1932)
	Обзор научно-поп. книг для 7 кл.
	Конкурс на лучшего читателя: начало подготовки участников
	Расстановка фонда 


	Списание утерянных книг и учебников.

	
	Подбор текстов для цикла диспутов (по химии, физике, географии)
	Начало работы над проектом с уч. нач. шк. по стихам В. Берестова – собрание команды по созданию сценария.
	
	

	
	Работа над разделом сайта библиотеки «Повышаем инф.культуру» – Работа с информацией.
	Начало работы над обновлением программы по основам информационной культуры школьника в связи с переходом к ФГОС.
	Рейд по классам – проверка состояния учебников; наличие обложек.
	Сверка с данными бухгалтерии о приходе фондов.

	
	Рек. обзоры в первых классах. 
	Диспут в 4В «Хочешь ли ты, чтобы волшебная золотая рыбка была у каждого?» (А.С.Пушкин «Сказка о рыбаке и рыбке»).(С Т.Ю. Третьяковой)
	
	Оформление подписки на периодику

	
	Подготовка к выступлению на Совете учащихся «Всемирная паутина, как источник информации».
	Курсы повышения квалификации с 29 октября по 3 ноября) (с 27 октября  по 8 ноября).
	Обновление портфолио. Подготовка к аттестации.
	

	
	Подготовка к выступлению на РМО учителей физики».
	Библиотечный проект «Сочиняем фольклор» с 5-ми классами совместно с учителями литературы.
	
	

	НОЯБРЬ

	3 ноября – 125 лет со дня рождения русского поэта, драматурга и переводчика, писателя, редактора Самуила Яковлевича Маршака (1887-1964)
	Создать страницу на сайте о всех имеющихся эл. материалах – дисках, слайдах.

	Выполнение заданий дистанционного курса повышения квалификации.
	Сбор заявок на учебники на будущий учебный год с учителей-предметников
	Работы над созданием программы развития библиотеки

	6 ноября - 160 лет со дня рождения русского писателя Дмитрия Наркисовича Мамина-Сибиряка (1852-1912)
	
	Работа над проектом по стихам В. Берестова с уч нач. классов – создание сценария.
	
	

	14 ноября – 105 лет со дня рождения шведской писательницы, лауреата Международной премии им. Х.К. Андерсена Астрид Линдгрен (1907–2002)
	Выступление на Совете учащихся «Всемирная паутина, как источник информации».
	Диспут в 5В: «Можно прожить всю свою жизнь счастливо?» (Г.Х. Андерсен «Ель») (С С.А. Антуфьевой)


	
	

	27 ноября - 65 лет со дня рождения русского писателя и поэта Григория Бенционовича Остера (1947)
	Выступлению на РМО учителей физики».
	Работа с участниками конкурса на лучшего читателя библиотеки. 


	
	

	30 ноября – 345 лет со дня рождения английского писателя и политического деятеля Джонатана Свифта (1667-1745)
	Выступление на РМО завучей по теме курсов повышения квалификации.
	
	
	

	ДЕКАБРЬ
	
	

	4 декабря - 130 лет со дня рождения русского писателя, публициста, популяризатора науки Якова Исидоровича Перельмана (1882–1942).
	Создать страницу на сайте о краеведческой литературе
	Диспут в 5А: «Можно прожить всю свою жизнь счастливо?» (Г.Х. Андерсен «Ель») (С К.А. Молчановой)
	Подготовка списанных учебников для сдачи в макулатуру)
	Отчеты

Подведение итогов в учетных книгах



	Символы России ко Дню конституции


	Создать страницу на сайте. посвящённую В.С. Высоцкому.
	Диспут в 7   в рамках урока литературы по произведению Н.В. Гоголя «Тарас Бульба» тема предательства. (С С.А. Антуфьевой).
	ЗАЯВЛЕНИЕ НА АТТЕСТАЦИЮ
	

	14 декабря - День Наума Грамотника
	
	
	
	

	22 декабря - 75 лет со дня рождения детского писателя Эдуарда Николаевича Успенского (1937)
	
	Работа с участниками конкурса на лучшего читателя библиотеки.
	
	Инвентаризация учебников

	27 декабря – 180 лет со дня рождения основателя Третьяковской галереи Павла Михайловича Третьякова (1832-1898)
	
	Подготовка литературной гостиной к юбилею В.С. Высоцкого (с К.А. Молчановой).
	
	

	31 декабря  – 275 лет со дня рождения немецкого писателя, поэта и историка Эриха Рудольфа Распе (1737-1794)
	Сделать на сайте страницу, посвящённую Третьяковской картинной галерее и Русскому музею.
	Работа над проектом по стихам В. Берестова с уч нач. классов – музыкальное и сценографическое оформление.
	Влажная обработка стеллажей в санитарный день
	Составление заявки на учебники на будущий учебный год

	Новый год 
	
	
	
	

	Январь

	4 января - 370 лет со дня рождения английского физика, математика, астронома Исаака Ньютона (1643-1727)
	
	Работа с участниками конкурса на лучшего читателя библиотеки.
	Наведение порядка в книгохранении
	

	
	
	Помощь в проведении проекта по англ яз «Лимерики» в 8 кл. (Т.В. Ширшова)
	
	

	12 января - 385 лет со дня рождения французского писателя Шарля Перро (1628-1703)
	Метод. совет по заявке учебников
	ПРОВЕДЕНИЕ ОТКРЫТЫХ МЕРОПРИЯТИЙ ДЛЯ АТТЕСТАЦИИ
__________________
Диспут в 4Б «Хочешь ли ты, чтобы волшебная золотая рыбка была у каждого?» (А.С.Пушкин «Сказка о рыбаке и рыбке»).(И.А. Андреевой)
	
	

	22 января - 225 лет со дня рождения английского поэта Джорджа Байрона (1788-1824)
	
	Работа над проектом по стихам В. Берестова с уч нач. классов – репетиции
	
	

	25 января - 75 лет со дня рождения русского поэта, актёра Владимира Семёновича Высоцкого (1938–1980)
	
	Литературная гостиная, посвящённая юбилею В.С. Высоцкого (совместно с К.А. Молчановой).
	
	

	ФЕВРАЛЬ

	4 февраля – 140лет со дня рождения русского писателя Михаила Михайловича Пришвина (1873-1954)

	Обзор книг для 5 кл – Лучшие книги заруб. писателей. Роль переводчика.
	ПРОВЕДЕНИЕ ОТКРЫТЫХ МЕРОПРИЯТИЙ ДЛЯ АТТЕСТАЦИИ
_______________

Диспут в 4А «Хочешь ли ты, чтобы волшебная золотая рыбка была у каждого?» (А.С.Пушкин «Сказка о рыбаке и рыбке»).(СЛ.Е. Петровой)
	Освобождение фонда от морально и физически устаревших книг.
	Работа над программой развития библиотеки

	9 февраля - 75 лет со дня рождения русского писателя Юрия Иосифовича Коваля (1938-1995)
	
	
	
	

	24 февраля - 190 лет со дня рождения французского писателя-фантаста Жюля Верна (1828-1905)
	
	Школьный тур конкурса на лучшего читателя шк. библиотеки
	
	Составление актов на списание морально и физически устаревших книг.

	24 февраля - 170 лет со дня рождения художницы-иллюстратора Елизаветы Меркурьевны Бём (1843–1914)
	Сделать на сайте страницу, посвящённую Е. Бём.
	Реализация проекта по стихам В. Берестова на неделе литературы в нач. классах.
	
	

	МАРТ

	12 марта - 150 лет со дня рождения  великого русского и советского учёного, естествоиспытателя, мыслителя и общественного деятеля Владимира Ивановича Вернадского (12 марта 1863 - 6 января 1945).
	Подборка хороших стихов на сайте в связи с 21 марта (Всемирный день поэзии)
	Семейный проект для 7 классов «Моя домашняя библиотека»
	Подготовка библиотеки к неделе детской книги
	Работа над программой развития библиотеки.

	
	
	Диспут в 8 А: «Хорошо это или плохо: быть «как все», «со всеми», «для всех»?» (А.Алексин «Безумная Евдокия?») (С Л.Ф. Денисовой)
	
	

	12 марта – 100 лет со дня рождения русского поэта, баснописца, автора слов трёх гимнов нашей страны Сергея Владимировича Михалкова (1913-2009)
	
	Диспут в 7 Б: «Хорошо это или плохо: быть «как все», «со всеми», «для всех»?» (А.Алексин «Безумная Евдокия?») (С К.А.Молчановой)
	Рейд по классам – проверка состояния учебников
	

	19 марта – 115 лет со дня открытия Государственного русского музея (1898)
	Подготовить страницу на сайте посвящённую дате - 28 марта – 90 лет со дня рождения писателя, поэта, сценариста Михаила Леонидовича Анчарова (1923-1990)
	Диспут в 6 А «Благородное ли дело – месть?» (С Л.М. Денисовой)  
	
	

	28 марта - 145 лет со дня рождения русского писателя Максима Горького(н. и. Алексей Максимович Пешков) (1868–1936)
	
	Диспут в 6 Б «Благородное ли дело – месть?» (С Л.М. Денисовой)  
	
	

	31 марта – 170 лет со дня рождения сказительницы Марии Дмитриевны Кривополеновой (1843-1924)
	
	Передача конкурсных материалов на лучшего читателя на районный тур
	
	

	АПРЕЛЬ

	1 апреля -  85 лет со дня рождения русского поэта Валентина Дмитриевича Берестова (1928-1998)
	Пополнить фотогалерею лучших читателей библиотеки на сайте
	Районный тур конкурса на лучшего читателя шк. библиотеки.

	Влажная приборка на стеллажах с помощью актива, подготовка к инвентаризации
	

	2 апреля - Международный день детской книги
	Обзор периодики для юношества для 8 классов
	Подиум-дискуссия в 6 классах «Знание географии необходимо каждому современному жителю Земли»
	
	Оформление подписки на периодику

	12 апреля - 190 лет со дня рождения русского драматурга Александра Николаевича Островского (1823-1886)
	
	Дебаты в рамках предмета химия в 10 классе (с Н.В. Коньковой). Тема уточняется.
	
	

	15 апреля - 80 лет со дня рождения русского писателя-фантаста Бориса Натановича Стругацкого (1933)
	
	
	
	

	22 апреля - 105 лет со дня рождения корифея отечественной научной фантастики  Ивана Антоновича Ефремова (1908-1972)
	
	
	
	

	МАЙ

	9 мая -

День Победы
	
	Подготовка программы занятий для профильной бригады «Помощники библиотеки»
	Прием книг и учебников у выпускных классов


	Написание отчетов

	3 мая - 165 лет со дня рождения художника-иллюстратора Виктора Михайловича Васнецова (1848-1926)
	
	
	
	Обсуждение программы развития библиотеки на Методическом совете школы

	7  мая - 110 лет со дня рождения поэта Николая Алексеевича Заболоцкого(1903-1958)
	
	
	Инвентаризация
	

	8 мая - 125 лет со дня рождения художника-иллюстратора Владимира Михайловича Конашевича (1888-1963)
	
	
	
	

	ИЮНЬ

	
	
	Работа с профильной бригадой «Помощники библиотеки» 
	Выдача учебников на год
	Оформление читательских формуляров

	
	
	
	Приведение фондов в порядок
	Списание потерянных учащимися книг и учебников



	
	
	
	Приём и обработка новых учебников
	Постановка учебников на учёт


